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Teacher is encouraged to provide mobile phone 
number to facilitate communication between the 
Secretariat and school (voluntary to input)

1. Facilitate Communication throughout the Programme Period



2. Reduce Need for Equipment / Software Clarifications

Common equipment type for 
selection (e.g. robotic kits, 

drones, laptops, cloud services, 
etc.) for easy reference

Provide relevant URL (e.g. 
vendor website) if available 

Provide related coding language 
that student will learn from the 

activity

Simplified breakdown with fixed 
input field instead of free format. 

Alternatively, the related 
information can be provided by 
uploading supporting document

Original Version Update Version



3.   Reduce Need for Student Training Clarifications

Replace Total Training Hour and 
Breakdown with :
- Number of Class(es)
- Number of Students in each Class
- Number of Lessons for each Student
- Number of Hours in each Lesson
Alternatively, the related information 
can be provided by uploading 
supporting document

Original Version Update Version



4. Remind Teacher on Potential Issue

Example
When the total lesson hour per student = 12 x 2 = 24, there is no problem

When the total lesson hour per student = 2 x 2 = 4, which is less than 5, an alert message will pop up



Use iAM Smart to fill in the 
personal information 

automatically

5. Facilitate Submission

Original Version Update Version
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了解更多

https://www.iamsmart.gov.hk

「智方便」專題網站

常見問題

服務列表

登記方法/地點

最新消息

影片/圖像資訊

https://www.iamsmart.gov.hk/
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聯絡我們

電話熱線：182 123 

「智方便」網上即時對話：
www.iamsmart.gov.hk/tc/contact.html

電郵 :  enquiry@iamsmart.gov.hk

http://www.iamsmart.gov.hk/tc/contact.html
mailto:enquiry@iamsmart.gov.hk
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小貼士
1. 非資助範圍項目，例子：

• 升級全校網絡基礎設施

• 設置新的實驗室（例如家具、電源插座）

• 製作宣傳刊物 （例如紀念品、獎品、推廣
用印刷品等）

• 電子學習或生活規劃管理系統

• 教師培訓課程

• 缺乏清晰的學習資訊科技目標

• 昂貴設備可通過訂購雲服務或租借服務替代

2. 有關存放和處理計劃的所有款項
• 可選擇開設專屬的銀行帳戶; 或

• 使用帶有學校名稱且沒有活躍使用記錄的現
有不動銀行賬戶 ; 或

• 使用帶有學校名稱的現有銀行賬戶並每半年
一次提交財務報告
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4. 採購和審計
• 必須遵守教育局通告指引包括：

 第 4/2013號《學校行政手冊》、《物料供應及採
購規例》及其他相關指引中不時修訂的適當採購、
會計及財務管理程序。

• 不指定特定供應商的產品

• 參考廉政公署發出的《防貪錦囊 - 採購》

• 在計劃最後一年預留最多 $5,000 審計費

5. 聯校申請
• 歡迎學校提交聯校申請

• 申請表上請註明聯合舉辦的活動

6. 《小型無人機令》
• 已於2022年 6月1日生效

• 安全規定文件及相關指引：
https://www.cad.gov.hk/chinese/sua_new.html

https://www.cad.gov.hk/chinese/sua_new.html
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「學校IT創新實驗室」方案分享日 @InnoCentre

時間 活動

2023年7月25日 (Tue)

「學校IT創新實驗室」方案分享日 @InnoCentre

• 展示和示範一些有趣味性和能讓學生更認識資訊科技的
課外活動方案
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一站式支援中心

2116 9083

it-lab@ogcio.gov.hk

https://www.it-lab.gov.hk


